82/2023 (IX.7.) OBT hatarozat

Az Orszagos Biréi Tandcs uj Szervezeti és M(ik6dési Szabalyzatanak elfogadasarél

Az Orszagos Bir6i Tanacs 2023. oktdber 15. napjaval hatalyon kiviil helyezte a Szervezeti
és MU(kodési Szabalyzatardl szol6 93/2021. (XI. 3.) hatdrozatat és elfogadta az (j
Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatat azzal, hogy az 2023. oktéber 15-én 1ép hatalyba.

Az Uj Szervezeti és MUkddései Szabdlyzat jelen hatédrozat elvalaszthatatlan mellékletét
képezi és kozzéteszi.

Az Orszagos Biréi Tanacs Szervezeti és Miikodési szabalyzata

(Hatalyos 2023. oktdber 15. napjatol)

l. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat célja és rendeltetése

1.8 (1) A Szervezeti és MUkddési Szabdlyzat (a tovabbiakban: SZMSZ) célja az Orszagos
Biréi Tanacs (a tovabbiakban: OBT) szervezetét rogzité és a miikodését biztositd - a
jogszabalyi és kozjogi szervezetszabalyoz6 eszkézok altal megallapitott keretek kozotti -
altalanos szabalyainak meghatarozasa.

(2) Az SZMSZ belsé normativ eszkdzként biztositja azt, hogy az OBT szervezeti felépitése,
ala-folé  és mellérendeltségi  viszonyai, bels§ szervezeti egységei és azok
munkamegosztasa, illetve munkafolyamatainak rendje, valamint kllsé kapcsolatai
megfelel feltételeket teremtsenek az OBT feladatainak, szervezetileg flggetlen és
befolyasmentes ellatasahoz, a birésagok kdzponti igazgatasanak fellgyeletéhez és a
birésagok igazgatasaban val6 kbzremUkodéshez.

(3) Az OBT szervezeti valtozasait, azok konkrét formait, valamint az ezekhez kapcsolodé
feladatvaltozasokat az SZMSZ folyamatos szabalyozassal biztositja.

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat normativ keretei

2.8 (1) Az SZMSZ alkalmazasa soran kulon figyelemmel kell lenni kilonosen:
a) Magyarorszag Alaptorvénye,
b) a birésagok szervezetérdl és igazgatasardl széld 2011. évi CLXI. torvény (a
tovabbiakban: Bszi.),
C) a birak jogallasarol és javadalmazasardl sz6lé 2011. évi CLXII. toérvény (a
tovabbiakban: Bjt.),



d) az igazsagligyi alkalmazottak szolgalati jogviszonyarél sz6l6 1997. évi LXVIII.
torvény (a tovabbiakban: lasz.),
e) a munka torvénykonyvérél szol6 2012, évi l. toérvény (a tovabbiakban: Mt.),
f) azinformaciés onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol sz616 2011, évi
CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.),
g) az egyenldé banasmadrél és az esélyegyenldség elémozditasardl sz6l6 2003. évi
CXXV. torvény,
h) az dllamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.),
i) az allamhaztartasrol sz6l6 térvény végrehajtasarol rendelkezd 368/2011. (X11.31.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Aht. vhr.),
j) aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. toérvény (a tovabbiakban: Szamv. tv.),
k) az allamhaztartas szamvitelérél sz6l6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet és
) a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérél sz616
370/2011. (XI.31.) Korm. rendelet szabalyainak megtartasa.
(2) Az SZMSZ és a felhatalmazasa alapjan kiadott szabalyzatok nem tartalmazhatnak
jogszaballyal ellentétes rendelkezéseket.

Il. FEJEZET
SZERVEZETI ES MUKODESI ADATOK

Az SZMSZ személyi, targyi és idébeli hatalya

3.8 (1) Az SZMSZ hatalya az OBT tagjaira, igazsagugyi alkalmazottaira, munkaszervezeti
egységeire, a bizottsagok tevékenységében résztvevbkre, a tandacskozasi joggal
résztvevékre, az OBT Ulésre meghivottakra, az OBT bir6 tagjai és péttagjai jeldlésének,
valamint valasztasanak részletes szabalyai vonatkozasaban valamennyi biréra terjed ki.
(2) A szabalyzat rendelkezéseit az OBT altal intézett valamennyi Ugy altal folyatott eljaras,
illetve ellatott teveékenység soran alkalmazni kell.

(3) A szabalyzat jogszabdly eltéré rendelkezése hianyaban alkalmazandé.

Az OBT jogi személyisége

4.8 Az OBT

- a feladat ellatdsahoz kapcsolédd funkcidja alapjan: onalldan mikodd és gazdalkodo
koltségvetési szerv,

- a tevékenysége jellege alapjan: kdzhatalmi kdltségvetési szerv,

- az el6iranyzat feletti rendelkezési jogosultsaga alapjan: teljes jogkdrrel rendelkezd jogi
személyiséggel felruhazott koltségvetési szerv.

Az OBT székhelyének és szervezetének azonosité adatai

5.8 Az OBT

- megnevezése: Orszagos Birdi Tanacs

- székhelye: 1055 Budapest, Szalay utca 16.
- cime: 1055 Budapest, Szalay utca 16.

- postacime: 1055 Budapest, Szalay utca 16.



- kbzponti telefonszama: 06/1/473-1179
- k6zponti telefaxszama:
- kltségvetésének végrehajtasara szolgald szamlaszama: 10032000-00005655-06010017
- szamlavezetSje: Magyar Allamkincstar
- szakagazati azonositészama: 842310 (Igazsagligy szakigazgatasa)
- szakfeladatai azonositészama:
013210 (Atfogo tervezési és statisztikai szolgaltatasok)
033010 (Igazsagugy igazgatasa)
- addszama: 15848738-1-41
- KSH szama: 15848738-8423-311-01
- torzskényvi azonosité szama: 848732
- AHT azonositd szédma: 403339
- altalanos forgalmi adé alanyisaga szerint nem mindsil az altalanos forgalmi adé
alanyanak.

Az OBT alapitasanak adatai

6.8 (1) Az OBT az egyes igazsagligyi targyd torvényeknek a magyar helyredllitisi és
ellenalloképességi tervhez kapcsol6dé médositasardl szél6 2023. évi X. térvény 27.8-3val
megallapitott Bszi. 88.8 (2) bekezdése alapjan 2023. junius 1. napjatdl 6nalléan
gazdalkodo kozponti kéltségvetési szerv.

(2) Alapitd okiratat az OBT adta ki Budapesten, 2023. junius 22-én. Az alapito okirat szama:
2023.0BT.X.2/13., kelte: Budapest, 2023. junius 22.

(3) Az alapit6 okirat hatalyos jogszabalyi alapjat Magyarorszag Alaptoérvénye és a Bszi.
adja.

Az OBT tevékenységi kore, miikodése

7.8 (1) Az OBT a feladat- és hataskorét az elnok vezetésével és a tagok részvételével,
testuletként gyakorolja.

(2) Az OBT a hataskorébe tartoz6 lgyekben Ulésen hataroz, azonban rendkivili vagy
azonnali intézkedést igényld esetben Glésen kiviil, elektronikus szavazassal is hatarozhat.
(3) Az Glésen kivili hatarozathozatalra a rendkivili Glésre vonatkozd szabélyokat kell
értelemszerden alkalmazni azzal, hogy

a) a szavazast az OBT elndke a tagok egyharmadanak kezdeményezése nélkil is - a
rendkivili vagy azonnali intézkedést igénylé korllmény megjeldlésével -
elrendelheti,

b) az elektronikus szavazas soran a hatarozatképességrél az elnok akként gy6z6dik
meg, hogy a szavazast elrendelé hatdrozatot kozl6 elektronikus levélrél valéd
tudomasszerzésrdl visszaigazolast kér és azt szamba veszi,

) az elektronikus szavazast elrendel6 hatarozat kozlésének legalabb 8 6raval meg
kell eléznie a tiltakozas bejelentésére nyitva allé hataridS kezdetét,

d) a tiltakozads bejelentésére nyitva all6 id6 kezdetét az elektronikus szavazast
elrendel6 hatdrozatban meg kell jeldIni, az 2 6ranéal kevesebb és 4 6ranal tébb nem
lehet,



e) a tiltakozds bejelentésérdl, annak szamarol és eredményérd! az elndk a
tiltakozasra nyitva all6 hataridé végén haladéktalanul tajékoztatja az OBT tagjait és
a szavazas megkezdését elrendeli,

f) a tagok legaldbb egyharmadanak tiltakozasa esetén Ulésen kivul hatarozat nem
hozhato,

g) a szavazds megkezdésének elrendelésekor az elndk a hatarozatképességrol
akként gy6z6dik meg, hogy az azt tartalmazé elektronikus levélrél vald
tudomasszerzésrol visszaigazolast ker,

h) a tagok és a tanacskozasi joggal rendelkez6k részére a napirenden szerepld
kérdést, valamint az ahhoz kapcsoldédé el6terjesztést és mellékleteit, a hatarozati
javaslatot, tovabba a meghozott hatarozatot elektronikus Uton kell tovabbitani,

i) a tagok és tanacskozasi joggal rendelkezék részére észrevételeik megtételére
legalabb 3, legfeljebb 8 napot biztositani kell, ez rendkivil indokolt esetben 1 napra
csOkkenthetd,

j) a beérkezett észrevételeket haladéktalanul tovabbitani kell a tagok, illetve a
tanacskozasi joggal rendelkezdk részére.

4) Az OBT Titkarsag részére a tag szavazatat zart elektronikus rendszerben kell eljuttatni.
5) Az OBT a szakszer( és hatékony miikddése érdekében bizottsagot hozhat létre.

6) Az OBT m(ikddését a kdltségvetése biztositja.

7) A koltségvetés felhasznalasarol havonta legfeljebb egy alkalommal, 300.000. Ft-ig az
OBT elndke, azt meghaladd gyakorisag és 6sszegszer(iség esetén az OBT dont. Az OBT
elndke a koltségvetés felhasznalasardl szol6 dontésérdl haladéktalanul tajékoztatja az
OBT tagjait.

P

Az OBT elndke

8.8 (1) Az OBT elndke biztositja az OBT jogainak gyakorlasat és kotelezettségeinek
teljesitését, valamint gondoskodik az OBT munkajanak megszervezésérol.
(2) Az OBT elndke az (1) bekezdésben meghatarozott feladatai kérében
a) képviseli az OBT-t az Orszagos Birdsagi Hivatallal (a tovabbiakban: OBH), mas
allami szervekkel, illetve tarsadalmi és egyéb szervezetekkel val6 kapcsolataban és
az OBT nevében megallapodast két,
b) képviseli az OBT-t a nemzetkdzi és az Eurdpai Unids kapcsolatokban,
¢) 0sszehivja az OBT Ulését,
d) vezeti az Uléseket; engedélyezi a felszolalasokat, lUgyel a jogszabalyok és mas
kotelez6 szabalyok betartasara, valamint kihirdeti a szavazas eredményét,
e) elBkésziti az OBT koltségvetésére vonatkozd javaslatat és a koltségvetés
végrehajtasarol sz616 beszamolot,
f) az OBT ulésén a tanacskozds rendjének megtartasa érdekében barmikor
felszblalhat,
g) iranyitja az OBT gazdasagi, pénzlgyi tevékenységét,
h) a koltségvetési keretek kozott gondoskodik az OBT mikddéséhez szikséges
személyi és targyi feltételekrdl,
i) irdnyitja az OBT belsd ellendrzését,
j) elldtja mindazon feladatokat, amelyeket az allamhaztartasrél szol6 térvény és az
annak végrehajtasarol sz6l6 kormanyrendelet az dnalléan mikodd és gazdalkod6
koltségvetési szervek vezetjének feladataként, felelésségeként hatarozza meg,



k) gyakorolja a munkaltatéi jogokat az OBT alkalmazottjai felett.
(3) A lek6szond elnok tevékenységérdl beszamol az OBT-nek, a tisztségét a hivatalba [épd
elndknek a folyamatban |évé Ugyekrél sz616 - (3) bekezdés szerinti - irasbeli tajékoztatdval
adja at, melyet egyidejlileg az OBT tagjainak is megkuld. A lek6szon6 elndk beszdmoldjat
az OBT a honlapjan kdzzéteszi.
(4) Az atadas-atvételi eljarast az elndki tisztség idétartamanak lejartat megel6z6 8 napon
beluli iddpontban kell lefolytatni.
(5) Az irasbeli tajékoztaténak tartalmaznia kell az elnoki tisztség megsz(inésekor
folyamatban 1év6 lgyek esetében a szlkséges intézkedések megtételére vonatkozd
javaslatokat.
(6) Az (1)-(3) bekezdésben irt rendelkezéseket kell alkalmazni a megsz(iint mandatumu
OBT elndke és a megalakuld OBT elndke kdzotti atadas-atvételi eljarasra azzal, hogy azt
az alakulé tlést kévetd 8 napon bellli idépontban kell lefolytatni.

Il. FEJEZET
AZ OBT TAGJAINAK, ILLETVE IGAZSAGUGY! ALKALMAZOTTAINAK JOGAI ES
KOTELEZETTSEGEI

Az OBT tagjainak jogai és kotelezettségei

9.8 (1) Az OBT szervezeti egységei és igazsaglgyi alkalmazottai kotelesek a tagok részére
a feladataik megfeleld ellatasahoz sziikséges feltételeket biztositani.

(2) Az OBT tagja jogosult és koteles az OBT munkajaban részt venni, ideértve az OBT
Ulésén valé megjelenést is.

(3) Az OBT munkajaban vald részvétel akadalyat az OBT tag az elndknek elézetesen
koteles bejelenteni.

(4) Az OBT tag az ulésr6l térténd tavolmaradasa esetén az egyes napirendi pontokkal
kapcsolatos véleményét vagy allaspontjat - az akadalykdzléssel egyidejlileg - elektronikus
Uton az OBT elndkének megkulldheti, aki azt az Glésen ismerteti. A tdvolmaradé OBT tag
nem szavazhat.

(5) Az OBT tagja az OBH elntkének kinevezési jogkdrébe tartozé kinevezését, meghbizasat,
az altala vallalt kdzponti igazgatasi feladatot, illetve ilyen feladatként az OBH elndke altal
létrehozott kabinetben vagy halézatban vald részvételét az OBT-nek késedelem nélkul
bejelenti.

(6) Az OBT tagjai az OBT rendelkezésére bocsatott helyiségeket - a tevékenységiikkel
osszefuggésben - korlatozas nélkil, mig az OBH és a birésagok hivatali helyiségeit az OBH
elndkének rendelkezései szerint és az adott bir6sag elndke altal - a Bszi. 168.§-a alapjan
- kiadott szabalyzat szerint jogosultak hasznaini.

(7) Az OBT tagjat megvalasztasat kdvetben - a feladatellatdsahoz - az OBT koltségvetése
terhére korldtlan internet- és telefon-el6fizetéssel egyltt Uj hordozhatd szamitdgép,
tablet, illetve mobiltelefon illeti meg.

Az igazsagugyi alkalmazottak jogai és kotelezettségei

10.8 (1) Az OBT-ben igazsagugyi alkalmazottként
a) birdsagi titkarok,



b) tisztviseldk,

c) irnokok,

d) fizikai dolgozdk
alinak alkalmazasban.
(2) Az igazsaglgyi alkalmazottakat az lasz. 2.8 (2) bekezdés a), d)-f) pontjaban
meghatarozott munkakori csoportokba az OBT elndke nevezi ki.
(3) Az igazsaglugyi alkalmazottak a feladataikat a jogszabalyok és a kozjogi
szervezetszabalyozd eszkdzok szerint, az OBT szabalyzatai, valamint a munkakdri leirasaik
alapjan kotelesek eliatni. A feladataikat tartalmazd munkakori leirdsokat a kinevezési
okiratukkal egyutt kell a részikre atadni.
(4) A munkakori leirast a végzett munka jellegének megfelel6en névre széléan vagy
munkakor szerint kell elkésziteni.
(5) A munkakori leirasokat az SZMSZ-ben meghatarozott vezet&k készitik el és modositjak.

Egyes igazsagligyi alkalmazottak vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettsége

11.8 (1) Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettségekrdl sz616 2007. évi CLIL torvény
(a tovabbiakban: Vat. tv.) 3.8 (1)-(2) bekezdésében, valamint a 4.8 a.) pontjaban irt
rendelkezések szerint vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség terheli - a sajat és a vele egy
haztartasban éI6 hozzatartozok jovedelmi, érdekeltségi és vagyoni helyzetérdl - azt az
igazsaglgyi alkalmazottat, aki - 6ndlldan, vagy testllet tagjaként - javaslattételre,
dontésre vagy ellendrzésre jogosult
a) kozbeszerzési eljaras soran,
b) feladatai ellatasa soran koltségvetési, vagy egyéb pénzeszkdzok felett, tovabba az
allami vagyonnal valo gazdalkodas tekintetében,
c) allami tamogatasok felhasznalasdnak vizsgalata, vagy a felhasznalassal valo
elszamoltatas soran.
(2) Az (1) bekezdésben foglaltaktél figgetlenul vagyonnyilatkozat tételére kotelezett, aki
az OBT-ben jogszabaly alapjan nemzetbiztonsagi ellendrzés ala esé munkakért tolt be.
(3) Az (1) bekezdés szerinti igazsagligyi alkalmazottak a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettséget a Vat. tv.-ben és az OBT elndke altal e targyban kiadott szabalyzataban
meghatarozott eljaras alapjan a Vat. tv. mellékletében rogzitett adattartalommal
kotelesek teljesiteni.

IV. FEJEZET
AZ OBT MUKODESE

Az OBT uléseinek helye

12.8 (1) Az OBT az Uléseit rendszerint a székhelyén tartja.

(2) Az OBT az Uléseit zart lancq, kép és hang kozvetitését egyszerre lehetdvé tevd
elektronikus hirkozl6 eszkdz alkalmazasaval (tovabbiakban: elektronikus Ulés) is
megtarthatja. Az lés elektronikus Glésként torténd megtartasat az OBT elndke - az Glést
megel6zéen legkevesebb 15 nappal - rendelheti el. Amennyiben az elrendelést kdvetéen
2 napon belll az OBT tagjainak legalabb egyharmada az ulés elektronikus formaban
torténé megtartasa ellen tiltakozik, az Gilés megtartasanak modjardl az OBT 2 napon beldl



Ulésen kivuli elektronikus szavazassal dont. Ez esetben a szavazas e modja ellen
tiltakozasnak nincs helye.

(3) Az OBT tagjainak legaldbb egyharmada - az tlést megel6z8en legkevesebb 15 nappal
- kezdeményezheti az (ilés elektronikus Glésként torténé megtartasat, mely esetben az
Glés elektronikus Ulésként torténé megtartasarél az OBT 2 napon belll Glésen kivili
elektronikus szavazassal dont. Ez esetben a szavazas e médja ellen tiltakozasnak nincs
helye.

(4) Az OBT elektronikus Uléseire az elektronikus Ulés jellegére vonatkozo eltérésekkel,
értelemszerden az OBT uléseire vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni.

(5) A székhelyen kivili helyszin biztositasarél az OBT elndke gondoskodik az OBH hivatali
helyiségében vagy a bir6sag épiletében. Ezt az igényt az Gléstervben, de legkésébb az
Ulést megel6z8en 15 nappal az OBT elnoke bejelenti.

Az OBT iilésezési rendje

13.8 (1) Az OBT az ulésterve szerint Ulésezik, amelytél eseti hatarozataval eltérhet.

(2) Az Uléstervet az OBT elndke az OBT tagok javaslataira figyelemmel terjeszti az OBT elé.
(3) Az Uléstervet lehet8ség szerint Ugy kell 8sszeallitani, hogy az OBT minden hénap elsé
szerdajan rendes Ulést tartson.

(4) Az OBT Ulése a birdsagok hivatali idejétél eltéré idépontban is megtarthato.

Az OBT ulése

14.5 (1) Az OBT ulésén a jegyz6konyvvezet6t az Ulés elStt az OBT Titkarsag munkatarsai
vagy az OBT-be beosztott birdsagi titkarok kozll az OBT elndke jeldli ki.

(2) Az OBT-nek a zart ulést elrendeld hatarozataban meg kell jelélnie a nyilvanossag
kizarasanak torvényi okat és hataroznia kell a tanacskozasi joggal rendelkezdk részvételi
jogarol. Atanacskozasi joggal rendelkez8k kdzott a részvétel biztositasa tekintetében nem
tehetd kuldnbség.

(3) Az OBT ulésen meghallgatott személyiségi jogainak védelme érdekében zart Gilés csak
az érintett kérelmére rendelhet6 el.

Az OBT rendes uUlésének dsszehivasa és napirendje

15.8 (1) Az OBT ulését a kitlzott id6pont és a napirend meghatdrozasaval irasban,
elektronikus Uton kikuldott meghivé Gtjan kell sszehivni.

(2) A meghivé mellékleteként a napirendi pontokhoz kapcsolédd hatarozat-tervezetet,
javaslatot, el6készitd anyagot vagy feljegyzést (a tovabbiakban: el6terjesztés) az OBT
elndke - az OBT Titkarsag kézremdkddésével - legalabb 8 nappal az Glés eldtt bocsatja a
tagok és a meghivottak rendelkezésére. A személyi kérdésekre vonatkozé irat csak az OBT
tagjai részére kuldhetd meg.

(3) A napirendi javaslat alapjaul szolgalé el6terjesztések az Infotv. 27.8 (5) bekezdése
alapjan az el&terjesztések elfogadasaig nem nyilvanosak, mely tényt az el6terjesztéseken
és az ahhoz kapcsolddé valamennyi okiraton az OBT elndkének fel kell tintetnie.

(4) Az Glést megelbz6 8 napon bellil érkezett kezdeményezést és el6terjesztést az OBT
elndke az Ggyrendi bizottsadg dontésérdl sz6l6 tajékoztatassal egyltt abban az esetben



kildi meg a (2) bekezdésben meghatarozott hataridé figyelmen kivil hagyasaval az OBT
tagok és a tanacskozasi joggal résztvevdk részére, ha az Ugyrendi bizottsag a
kezdeményezés vagy az elbterjesztés haladéktalan napirendre vételét tamogatja.

(5) A Kdria teljes Ulése, illetve az itéiGtabla vagy a torvényszék O0sszbirdi értekezlete altal
kezdeményezett, az OBT feladatkorébe tartozé kérdésnek az OBT napirendjére vételérd!
és az OBT altali megtargyalasarol az OBT-nek a kdvetkezd tlésén kell hataroznia.

(6) Ha az OBT nem veszi napirendre a teljes Ulés vagy az 6sszbirdi értekezlet altal
kezdeményezett kérdést, akkor a hatarozatanak az elutasitas ténybeli és jogi indokait is
meg kell adnia.

(7) Az Ulés dsszehivasakor annak napirendjét az OBT elndkének intézkedése alapjan az
OBT hivatalos honlapjan kézzé kell tenni.

Az OBT rendkiviili iilésének 6sszehivasa és napirendje

16.8 (1) Rendkivili Glést kell sszehivni - a napirendre javasolt Ggy, a rendkivili Glés oka
és célja megjeldlésével -, ha azt az OBT tagjainak egyharmada kezdeményezi az OBT
elndkénél.

(2) A rendkivali Glést a kezdeményezés benydjtasatél szamitott 15 napon beldli,
haladéktalan intézkedést igénylé esetben 5 napon bellli id6pontra kell 6sszehivni.

(3) Soron kivlli dontéshozatal szlikségessége esetén az OBT elndke a rendkivili Glést erre
iranyulé kezdeményezés hianyaban is 0sszehivhatja a napirendre javasolt Ugynek,
valamint a rendkivuli Glés okanak és céljanak megjeldlésével.

(4) A rendkivili Ulésre egyébként a rendes Ulésre vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

Az OBT hatarozatképessége és iilésének vezetése

17.8 (1) Az (lés megnyitdsa utan az OBT elndke megallapitja az Ulés hatarozatképességét
és azt az Ulés tartama alatt folyamatosan ellenérzi.

(2) Amennyiben az Ulés nem hatarozatképes, az OBT elndke megkisérli a
hatarozatképesség helyreadllitdsat, ennek eredménytelensége esetén az ulést el kell
halasztania.

(3) Az ulés napirendjének elfogadasat kovetéen az OBT elndke a napirendi pontok OBT
altal elfogadott sorrendjében vezeti le az Glést.

(4) A napirendi ponthoz kapcsolodé elSterjesztést az OBT elndke, az arra kijeldlt OBT tag
vagy a bizottsag elndke adja el6, az ahhoz érkezett irasbeli észrevételekkel egyutt.

(5) Az OBT elndke az eléterjesztést az eldadasat kdvetden vitara bocsatja.

(6) A vitara bocsatast megeléz6en az OBT - az Ugyrendi bizottsag javaslata alapjan -
meghatarozhatja a vita id6tartamat és a hozzaszélasok iddkeretét. Az idOkeret
tullépésekor az OBT elndke a hozzaszol6t6l megvonhatja a szot.

(7) Avitat az OBT elndke zarja le, azt megelz6en azonban az el6terjesztd el6adhatja a vita
soran elhangzottakkal kapcsolatos allaspontjat.

Eseti szakérto

18.§ (1) Az OBT U(lésén eseti szakértének kizarélag azt a személyt lehet tekinteni, aki
valamely szakkérdésben kuldonleges ismerettel rendelkezik.



(2) Az OBT az adott napirend targyalasa sordn dont arrél, hogy valamely kérdést
szakkérdésnek tekint.
Hatarozathozatal, hatarozat és kozzététel

19.8 (1) Az OBT sorszamozott hatarozatot hoz, amennyiben a hataskoérébe tartozé tigyben
keszilt elbterjesztésrél hataroz. A szavazast a vita lezarasat kovetéen az OBT elndke
rendeli el. Egyéb kérdésben az OBT nem sorszamozott dontést hoz.

(2) Az OBT a hatarozatat - a (4) bekezdésben irt eset kivételével - nyilt szavazassal hozza.
A tagok altal leadott szavazatokat az OBT elndke szédmolja 0Ossze és rogziti a
jegyz6konyvben,

(3) Név szerinti szavazassal hozza meg az OBT a hatarozatat az Ulésen jelenlévd tagok
egyharmadanak inditvanyara.

(4) Titkos szavazassal hozza meg az OBT a hatarozatat, amennyiben ezt - barmely OBT tag
inditvanya alapjan - az OBT elrendeli. Titkos szavazashoz név nélkili szavazélapot kell
hasznalni. A szavaz6lapokat az OBT Titkarsag a jegyz6konyv mellékleteként, a hatarozat
szamaval jeldlten elzarva 6rzi.

(5) Az OBT a 15.8 (6) bekezdés szerinti kérdésben, és a Bszi. 103.8 (3) bekezdésében
meghatarozott személyzeti terlleten hozott hatarozatat indokolni koteles, a Bszi. szerint
egyetértési jogkorében, valamint a kotelez6 véleményadasi jogkorében hozott
hatarozatait - ide nem értve azt az esetet, amikor az igazsagszolgaltatasi rendszert érintd
jogszabalyok tervezetére vonatkozéan észrevételt vagy javaslatot nem fogalmaz meg -
részletesen indokolja.

(6) Az OBT a hatarozataban az OBH és a Kuria elnokét hataridé meghatarozasaval hivja fel
tajékoztatasra, adatszolgdltatasra, az észrevételei vagy allaspontja kifejtésére.

(7) Ha a felhivottak a felhivasnak a megadott hataridén belll nem tesznek eleget, vagy
nem kérik a hataridé meghosszabbitésat, Ugy az OBT hatarozata ezt a tényt is tartalmazza.
(8) Az OBT - kivételesen indokolt esetben - egy alkalommal engedélyezheti a
hatarozataban el6irt hataridé meghosszabbitasat.

(9) Az OBT az elGterjesztésrdl a hatdrozati javaslat lényegét érinté modositds esetén
halaszthatatlan esetben az Glésen dont vagy a mddositott elGterjesztést a kovetkezd
ulésen napirendre t(zi.

(10) Az OBT hatarozatairdl indokolt esetben az érintetteket kdzvetlendl értesiti.

Az OBT ulés jegyzékdnyve és dsszefoglaléja

208 (1) Az OBT Ulésérdl a kijelolt jegyzokonyvvezetd és az OBT Titkarsag
kdzrem(ikddésével jegyz6konyv, illetve hangfelvétel készul. A jegyz6konyvet az OBT
elndke és a jegyz6konyvvezetd irja ala.

(2) A hangfelvételt az OBT Titkarsag - az Glés id6pontjanak megjeldlésével - egy évig
kdteles megbrizni.

(3) Az OBT ulésrél készilt 6sszefoglal6 szovegét az Glés berekesztését megel6z6en az OBT
elndke terjeszti elé.

A sajtotajékoztatas rendje
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21.§ (1) Az OBT tevékenységérdl az OBT elndke, vagy a kijelolt sajtoszévivd - az OBT altal
el6zetesen meghatarozott keretek kézott - jogosult sajtétajékoztatast adni.

(2) Az OBT elndke mas OBT tagot is kijelélhet az (1) bekezdés szerinti sajtotajékoztatasra.
(3) Az OBT elndke koteles gondoskodni az OBT mukoédésével Gsszefliggd
sajtétajékoztatasrol, mely soran biztositja a sajtéanyagok kdzzétételét az OBT honlapjan.
(4) Az OBT 6nallé honlapot m(ikodtet, melynek webcime: orszagosbiroitanacs.hu

(5) Az OBT honlapjanak szerkezetét és tartalmat az OBT hatdrozza meg. Az OBT elnéke és
az OBT elnékének irdsbeli rendelkezése alapjan az OBT Titkarsag munkatarsa a fellilethez
- rendszergazdai jogosultsagokkal - korlatozas nélkil hozzaférhet.

(6) A honlapra megjelentetés céljabél tartalmakat kizarélag az OBT dontése vagy az OBT
elndkének - jogszabaly altal meghatarozott korben gyakoroit - irasbeli rendelkezése
alapjan, az abban foglaltaknak megfelelGen lehet feltolteni, illetve eltavolitani.

A kotelezd kozzététel rendje

22.§ Az OBT honlapjan az OBT elndkének intézkedése alapjan haladéktalanul kdzzé kell
tenni a Bszi. 108.8 (1) és (2) bekezdésében meghatarozott kdzérdekl adatokat.

V. FEJEZET
AZ OBT BIZOTTSAGA

A bizottsagok altalanos szabalyai

23.8 (1) Az OBT a Bszi. 103.8-aban meghatarozott jogkorei gyakorldsa érdekében
déntéselbkészitd, illetve ehhez kapcsoléddan vizsgald, elemzé, javaslattevd, tanacsado és
véleményez§ feladat elltasara - allandé vagy eseti - bizottsagot hozhat létre.
(2) A bizottsag létesitésérdl irasbeli elGterjesztés alapjan kell hatarozni.
(3) A hatarozatnak tartalmaznia kell a bizottsag

a) nevet,

b) tevékenységének céljat,

¢) feladatat,

d) az eseti bizottsag megbizatasanak idétartamat,

e) az elnokét és tagjait.
(4) Az eseti bizottsag megbizatasanak idétartamat az OBT hatarozataval modosithatja.
(5) Az OBT Ulés és a napirendi javaslat elékészitését az allandé bizottsagkent miikddo
ugyrendi bizottsag végzi. Az igyrendi bizottsag tagja az elndk, az elndkhelyettes, valamint
egy erre kijeldlt OBT tag.

A bizottsag osszetétele

24.8 (1) A bizottsag tagja lehet
a) az OBT bizottsagba delegalt tagja,
b) az OBT altal felkért biré vagy nyugalmazott bird, illetve igazsaglgyi alkalmazott
vagy nyugalmazott igazsagugyi alkalmazott,
c) az OBT felkérése alapjan valamely birésag elndke altal kijelolt bird vagy igazsaglgyi
alkalmazott,
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d) az OBT altal felkért birdi vagy igazsagugyi alkalmazotti érdekképviseleti szerv
képviselje.

(2) A bizottsag elndkének és tagjainak az (1) bekezdés b) pontjdban meghatarozott
felkérésérdl egyidejlileg tajékoztatni kell a felkért bird vagy igazsagugyi alkalmazott
munkaltatojat.
(3) Az (1) bekezdés a)-d) pontjaban meghatarozott felkértnek a felkérést irasban vagy
jegyzbkonyvbe foglalt nyilatkozattal kell elfogadnia, mely nyilatkozatat barmikor
indokolas nélkul visszavonhatja.
(4) A bizottsag tagjainak nyilvantartasat az OBT Titkarsag vezeti.
(5) Az elndk és a tag felkérését az OBT barmikor, indokolas nélkil visszavonhatja.
(6) Ha a bizottsag feladatanak ellatasdhoz kildnleges szakértelem szlikséges, az OBT a
létesité hatarozatban, vagy a bizottsag sajat hataskorben, megfelelé szakismerettel
rendelkezd szakértSt kérhet fel vélemény-nyilvanitasra, mellyel egyidejlileg titoktartasi
nyilatkozat tételét is el6irhatja.
(7) A szakért6 felkérését az (1) bekezdésben meghatarozott kezdeményezd barmikor,
indokolas nélkul visszavonhatja.

A bizottsag miikodése

25.8 (1) A bizottsag a tevékenységét llésen, vagy azon kivil, az elntk vezetésével, a tagok
és a szakértbk részvételével, testiiletként gyakorolja.

(2) A bizottsag a dontéseit szétdbbséggel hozza, szavazategyenlség esetén az elndk
szavazata dont.

(3) A bizottsag Ulését az elndk késziti el6 és hivja 6ssze.

(4) Az OBT, illetve a bizottsag tagjainak egyharmada, de legalabb két f6, az elndknél - a
javasolt napirend megjel6lésével - kezdeményezheti soron kivlli (ilés Osszehivasat. A
kezdeményezés alapjan az elndk az Glést soron kivill koteles 6sszehivni.

(5) A bizottsag Ulését az elndk vezeti.

(6) Az elnbk engedélyezi a felszblalasokat, lebonyolitja a szavazast, megallapitja a bizottsag
hatarozatat.

(7) Az elnokot akadalyoztatasa esetén az altala kijelolt tag teljes jogkdrrel helyettesiti.

Az emlékeztetd

26.8 (1) Az ulésrdl és az Ulésen kivuli dontésrél az OBT bizottsagba delegalt tagjat segit6
igazsaglgyi alkalmazott - a tanacskozas Iényegét és a hatarozatokat magéban foglalo -
emlékeztetSt készit, melyben a kisebbségben maradé tagok véleményét is rogziti.

(2) Az emlékeztetd a tagok részére kiadott feladatokat és azok hataridejét, valamint a
tagok altal ellatott feladatokat is rogziti.

(3) Az emlékeztetét a tagoknak és az OBT Titkarsagnak - az elkészlltét kovetSen
haladéktalanul - elektronikus uton kell megkildeni.

A bizottsag elGterjesztése
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27.8 (1) Az elndk az OBT altal meghatarozott id6pontban, illetve az eseti bizottsag
megbizatasanak leteltekor a feladat teljesitésérél az OBT részére elGterjesztést készit,
amely tartalmazza

a) a bizottsag altal elvégzett tevékenységet,

b) a bizottsag ténybeli és jogi megallapitasait,

c) annak bemutatasat, hogy a bizottsag a b) pont szerinti megallapitasait milyen

indokokra alapitotta,

d) bizottsag javaslatat az OBT hatarozatra.
(2) Ha a bizottsag a tevékenysége soran észleli, hogy jogszabalyalkotas vagy médositas,
illetve kodzjogi szervezetszabalyozd eszkdz kiaddsa vagy modositasa szikséges, akkor ezt
az elbterjesztés tartalmazza.

A bizottsag miikodésének feltételei

28.8 A bizottsag mikodésének targyi és technikai feltételeit az OBT koltségvetésébdl kell
biztositani.

A bizottsag tagjanak jogosultsagai

29.8 A bizottsag tagjanak az Uléseken valdé megjelenésével kapcsolatban felmertilt
koltségét meg kell tériteni. A bizottsag tagjainak - kivéve az OBT tagokat - és a szakértének
a dijazasardl az OBT esetenként kilén hataroz.

VI. FEJEZET
AZ OBT SZERVEZETE

Az OBT munkaszervezete, a szervezeti egységek iranyitasa és feliigyeleti rendje

30.8 (1) Az OBT tevékenységét segitd munkaszervezeti egységek és személyek:
a) az OBT Titkarsag,
b) a Gazdalkodasi Féosztaly,
€) a Személyugyi Osztaly,
d) az Informatikai Osztaly,
e) a belsd ellendr,
f) az oktatasszervezd,
g) ahonvédelmi, polgari- és katasztrofavédelmi megbizott,
h) a tlizvédelmi, munkavedelmi megbizott,
i) azirattar,
j) azintegritasfelelds,
k) az adatvédelmi tisztvisel6,
l) azesélyegyenlbségi referens.
(2) A féosztalyokat féosztalyvezetdk, az osztalyokat osztalyvezettk vezetik.
(3) Az OBT szervezeti abrajat az 1. szamu melléklet tartalmazza.

Az OBT Titkarsag
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31.8 (1) Az OBT Titkarsdga fOosztalyi jogdllasban mikodik, tevékenységét a
féosztalyvezetdi beosztasban 1évé titkarsagvezets szervezi, irdnyitja és ellenérzi.
(2) Az OBT Titkarsag
a) ellatja az gyek iratainak kezelését, a kapcsolddé irattarozasi feladatokat,
b) gondoskodik a jogszabalyokban és a kozjogi szervezetszabalyozé eszkdzokben irt
nyilvantartasok vezetésérél,
o) figyelemmel kiséri a Titkarsdg tevékenységét érinté jogszabalyok és kodzjogi
szervezetszabalyozé eszkzOk valtozasait,
d) ellatja a leirasi, kiadasi és hataridé-nyilvantartasi ugyviteli tevékenységet.
(3) Az OBT Titkarsag tevékenységét az OBT elndke fellgyeli.

A Gazdalkodasi Féosztaly

32.§ (1) Az OBT pénzligyi, gazdasagi és vagyongazdalkodasi tevékenységét a Gazdalkodasi
F6osztaly (a tovabbiakban: GF) végzi.
A GF az OBT koltségvetése tervezéséért, az elBirdnyzatok mdbdositasanak,
atcsoportositdsanak és felhasznalasdnak (a tovabbiakban egyitt: gazdalkodas)
végrehajtasdért, a finanszirozasi, adatszolgaltatasi, beszdmolasi és a vagyon
hasznalataval, védelmével dsszefliggd feladatok teljesitéséért, a pénzigyi, szamviteli rend
betartasaért felelés szervezeti egység.
(2) Az (1) bekezdésében meghatarozott tevékenysége soran
a) megtervezi az OBT koltségvetését, elkésziti az elemi koltségvetést, ellatja a
koltségvetés végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat,
b) elldtia a pénzlgyi-, anyag- és épulletgazddlkodasi feladatokat, az ezekkel
Osszefuggb dontéseket elbkésziti, nyilvantartasokat vezeti,
C) elkeésziti a gazdalkodasi terveket, beszamolokat, szervezi a felljitasokat,
beruhazasokat,
d) ellatja a gondnoki teendéket,
e) figyelemmel kiséri a gazdalkodasra, az adoézasra, a pénzigyi tevékenységre, a
szamvitelre vonatkoz6 jogszabalyok hatalyosulasat, jelzi e jogszabalyok valtozasait,
f) elldtja az igazsaglgyi alkalmazottak javadalmazasaval, az adoigazolasokkal,
adoeléleg-nyilatkozatokkal kapcsolatos feladatokat,
g) nyilvantartia a berendezési targyakat, eszkozoket, gondoskodik ezek
karbantartasarol és javitasarol,
h) elvégzi az OBT allomanyan kiviliek juttatasainak szamfejtését és kifizetését,
i) intézi a GF mkddésével dsszefliggd statisztikai adatszolgaltatast,
j) pénztarszolgalatot miikodtet,
k) ellatja a tdrsadalombiztositassal kapcsolatos feladatokat,
[) Uzemelteti a hivatali gépjarmuveket,
m) kezeli a letéteket,
n) végrehajtja a belsd kontrollrendszer kialakitasa, mikodtetése, fejlesztése soran ré
harulé feladatokat,
0) a beszerzési szabalyzat alapjan elldtja az OBT koOzbeszerzéssel kapcsolatos
feladatait,
p) meghatarozza a GF-hez tartozé fizikai allomanyd dolgozék munkaidé-beosztasat,
tevékenységuket felugyeli és szervezi,
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g) akilénbdzé nyilvantartasokat vezeti(k).
(3) A GF m(kddését a féosztalyvezetd szervezi és iranyitja.
(4) A GF egyes feladatait a tisztvisel6k és a fizikai dllomanyu igazsagligyi alkalmazottak
latjak el.
(5) A GF Ggyrend alapjan m(kodik.
(6) Az igyrend tartalmazza
a) a GF szervezetére vonatkoz6 adatokat,
b) a GF feladatait, azok munkakdr szerinti leirasat,
C) agazdalkodas alapjaul szolgal6 gazdasagi szabdlyzatok felsorolasat,
d) a GF munkafolyamataiba beépitett ellenérzés rendjét,
e) a gazdalkodasi integralt informatikai rendszerrel tamogatott folyamatok
szabalyozasat.
(7) Pénzlgyi kihatassal bird, a gazdalkodas alapjaul szolgalé kdzponti vagy helyi
szabalyzatok:
a) gazdalkodasi szabadlyzat
b) aszamviteli politika és az ennek keretében - a vonatkoz6 szabalyok el6irasa szerint
sziikséges esetekben - készitett:
onkoltségszamitas rendje,
az eszkozok és a forrasok értékelésérdl sz6l6 szabalyzat,
az eszkdzok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata,
- apénz- és értékkezelési szabalyzat,
c) aszamlakeretre és szdmlarendre, az adatszolgaltatasok rendjére,
d) a bizonylati rendre,
e) a felesleges vagyontargyak hasznositasara és selejtezésére,
f) a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, utalvanyozds, érvényesités  és
teljesitésigazolas rendjére,
g) a belfoldi és kulfoldi kiklldetések elszamolasara,
h) a reprezentaciés kiadasok elszamolasara,
i) avezetékes- és mobiltelefonok hasznalatara,
j) agépjarmlvek Uzemeltetési és igénybevételi rendjére vonatkoz6 szabalyzatok.
(8) Tobb szaktertletet érints, gazdalkodasi vonatkozassal rendelkezd szabalyzatok:
a) abeszerzések, kdzbeszerzések lebonyolitasi rendjére,
b) a helyiségek és berendezések hasznalatara,
C) aszabalytalansagok kezelési rendjére,
d) a belsé kontrollrendszer miikodtetésére,
e) a kozérdekii adatok megismerésének, a kotelez8en kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozataldnak rendjére vonatkoz6 szabalyzatok, rendelkezések.
(9) A (7) és (8) bekezdésben meghatarozott szabalyzatokat az OBT elndke vagy az altala
kijelolt birdsagi dolgozd késziti el.
(10) A GF f6osztalyvezetdje és a GF tevékenységének felligyeletét az OBT elndke latja el.

A Személyligyi Osztaly

33.§ (1) A Személylgyi Osztalyt osztalyvezetd szervezi és iranyitja.
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(2) Az osztaly elldtja az OBT igazsaglgyi alkalmazottai tekintetében valamennyi
személyzeti jelleg(i tevékenységet, valamint az ,OBT fejezet"-re vonatkoz6 |étszam- és
bérgazdalkodasi feladatot.

(3) A Személylgyi Osztaly

a) ellatja a feladatkérébe utalt személyzeti, munkaugyi feladatokat, ennek soran
intézi az OBT igazsaglgyi alkalmazottai személyi (gyeit, vezeti a szlUkséges
nyilvantartasokat és az ehhez tartozé allashely-nyilvantarté rendszert,

b) intézi a fegyelmi ligyekkel kapcsolatos teendéket,

C) elbkésziti az allami kitintetések, tovabba az OBT hataskorébe tartozéd
jutalmazasokra, egyéb elismerésekre, dijakra, illetményemelésekre vonatkozé
javaslatokat,

d) vezeti az OBT személyligyi, munkalgyi nyilvantartasait,

e) kozrem(ikddik az OBT elnoki beszamoldk 6sszeallitdsdban,

f) nyilvantartja az igazsaglgyi alkalmazottak elektronikus alairasaval kapcsolatos
adatokat, valamint ezzel &sszefliggésben ellatja az online igényléssel,
adattovabbitassal kapcsolatos feladatokat,

g) ellatjia az OBT igazsaglgyi alkalmazottai vonatkozasaban a birésagi igazolvany
kidllitasaval és nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat,

h) végzi a vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettséggel kapcsolatos feladatokat, és vezeti
a vagyonnyilatkozati nyilvantartasokat,

i) nyilvantartja az OBT engedélyezett és tényleges Iétszamat,

j) koordindlja az igazsaglgyi alkalmazottak irasbeli értékelésével kapcsolatos
feladatokat,

k) elvégzi az OBT igazsagugyi alkalmazottainak foglalkozas-egészségligyi ellatasaval
6sszefuggd feladatokat,

) vezeti a jelenléti ivet, valamint a szabadsag-nyilvantartast.

(4) A Személylgyi Osztaly vezetbjének és a Személylgyi Osztaly tevékenységének
fellgyeletét az OBT elndke latja el.

Az Informatikai Osztaly

34.8 (1) Az OBT-ben m(ikéd6 Informatikai Osztaly munkajat az osztalyvezetd szervezi és
iranyitja.
(2) Az Informatikai Osztaly feladatai:

a) Uzemelteti az OBT informatikai és telekommunikacios rendszerét,

b) az adatvédelemre és adatbiztonsagra vonatkozé - az osztaly altal készitett és az
OBT elndke altal jovahagyott - szabdlyzat alapjan gondoskodik a szamitogépes
rendszerben rogzitett adatok védelmérdl,

€) javaslatot tesz a fejlesztésekre,

d) gondoskodik az igazsagligyi alkalmazottak informatikai oktatasarol,

e) mukodteti és szerkeszti az OBT hivatalos honlapjat, valamint a belsé kozzétételi
forumat.

(3) Az OBT-ben az informatikai rendszer, vagy barmely informatikai eszkdz
meghibasodasardl,  cseréjének, poétlasanak, vagy (j eszkéz  telepitésének
szlkségességérdl a felhasznaldknak haladéktalanul tajékoztatni kell az Informatikai
Osztaly vezetdjét, aki erre figyelemmel haladéktalanul koteles intézkedni - egyidejlleg
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tajékoztatva az intézkedés pénzigyi kihatasardél - az OBT elndkét és a GF
féosztalyvezetdjét.

(4) Amennyiben a GF f&osztalyvezetbje vagy az Informatikai Osztdly vezetdje -
igénybejelentés nélkil - informatikai eszkdzok megvasarlasat, cseréjét vagy potlasat tartja
sziikségesnek, err6l az OBT elnokét tajékoztatja, aki a beszerzésrél dont.

(5) Az Informatikai Osztaly vezet6jének és az Informatikai Osztaly tevékenységének
feligyeletét az OBT elndke latja el.

A belsd ellendr

35.8 (1) Az OBT elnoke felel6s a belsé kontrolirendszer keretében a szervezet minden
szintjén érvényesuld

a) kontrollkérnyezet,

b) kockazatkezelésirendszer,

c) kontrolltevékenységek,

d) informacios és kommunikacios rendszer, valamint

e) nyomon kovetési rendszer (monitoring) kialakitasaért, muikodtetéseért és
fejlesztéséért.

(2) Az OBT belsd ellen6rzési feladatait a belsé ellendrzési vezetd latja el igazsagugyi
alkalmazotti jogviszony keretében.

Tevékenységét az OBT elndkének kdzvetlenil aldrendelten végzi, utasitast kizardlag téle
fogadhat el, jelentéseit kdzvetlendl neki kuldi meg.

(3) A belsd ellen6rzési vezet6 a bizonyossagot ado ellendrzési és tanacsadasi
tevékenységen kivlil mas tevékenység végrehajtasaba nem vonhaté be.

(4) A bels6 ellen6rzés feladata

a) elemezni, vizsgalni és értékelni az OBT belsé kontrollrendszerei kiépitésének,
mikodésének jogszabalyoknak és szabalyzatoknak valé megfelelését, valamint az
OBT miikodésének gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét,

b) elemezni, vizsgalni arendelkezésre all6 eréforrasokkal valé gazdalkodast, a vagyon
megovasat és gyarapitasat, valamint az elszamolasok megfelel6séget, illetve a
beszamoldk valodisagat,

c) a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, kdvetkeztetéseket és
javaslatokat megfogalmazni a kockazati tényez8k, hianyossagok megszuntetése,
kikiszobolése, illetve feltdrdsa érdekében, valamint az OBT m(kddése
eredményességének novelése és belsé kontrollrendszerének javitasa,
tovabbfejlesztése érdekében,

d) nyilvantartani és nyomon kovetni a belsé ellendrzési jelentések alapjan megtett
intézkedéseket,

e) anemzetkdzi, valamint az dllamhaztartasért felel6s miniszter altal kozzétett belsd
ellenérzési standardokkal 6sszhangban tanacsadasi tevékenységet ellatni.

(5) A belsé ellenérzési vezetd feladata

a) a Bels6 Ellendrzési Kézikonyv elkészitése,

b) kockazatelemzéssel alatdmasztott stratégiai és éves ellendrzési tervek
Osszedllitasa, az OBT elndkének jovahagyasa utan a tervek végrehajtasa, valamint
azok megvaldsitasanak nyomon kdvetése,

c) abelsé ellendrzési tevékenység megszervezése, az ellendrzések dsszehangolasa,
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d) amennyiben az ellenérzés sordn binteté-, szabalysértési-, kartéritési, illetve
fegyelmi eljaras meginditasara okot add cselekmény, mulasztas vagy hianyossag
gyanuja merl fel, az OBT elndkének haladéktalan tajékoztatasa és javaslattétel a
megfelel6 eljardsok meginditasara, az ellenbrzés lezarasat kovetden az ellenbrzési
jelentés megkuildése az ellenbrzott szervezeti egység szamara,

e) alezart ellenérzési jelentés megkuldése az OBT elndke részére,

f) az éves ellendrzési jelentés Osszeallitasa.

(6) Az (5) bekezdésben foglalt feladatokon tul a belsé ellen6rzési vezets koteles:

a) gondoskodni arrdl, hogy érvényesiljenek az allamhaztartasért felelés miniszter
altal kdzzétett modszertani Utmutatok,

b) gondoskodni az ellen6rzések nyilvantartasarél, az ellenérzési dokumentumok
megdrzésérdl, illetve a dokumentumok és az adatok biztonsagos tarolasardl,

c) tajékoztatni az OBT elnokét az éves ellendrzési terv megvaldsitasarél és az attdl
vald eltérésekrol,

d) a belsé ellen6rzési tevékenység soran kezelt adatokat illetden betartani az
adatvédelmi és min&sitett adatok védelmére vonatkozé el6irasokat.

(7) A belsd ellenbrzési vezetd a megbizatasaval kapcsolatban vagy személyére nézve
fennallé dsszeférhetetlenségi ok tudomasara jutasarodl koteles haladéktalanul jelentést
tenni az OBT elndkének.

(8) A belsd ellen&rzési vezeté tevékenységét a nemzetkdzi, valamint az dllamhaztartasért
felel6s miniszter altal kozzétett belsé ellendrzési standardok, Utmutatdk
figyelembevételével, valamint az altala kidolgozott és az OBT elndke altal jévahagyott
Belsd Ellendrzési Kézikdnyv szerint végzi.

A sajtészovive

36.8 (1) Az OBT-ben a sajtétajékoztatasi feladatokat a sajtdészovivs, az OBT elndke vagy az
altala kijel6lt OBT tag latja el.
(2) Az OBT sajtészévivdje az OBT megvalasztott tagja.
(3) Asajtoszovive a jogszabalyok és az OBT elndke altal kiadott szabalyzatok rendelkezései
szerint gondoskodik

a) asajtokapcsolatok hatékony kialakitasarol és fenntartasarol,

b) az OBT-vel kapcsolatos informacidk rendszeres kdzzétételérdl.
(4) Az OBT tevékenységérél az OBT elndke, a sajtoszovivo, illetve az OBT elndke altal
megbizott OBT tag jogosult nyilatkozni. A sajtd tajékoztatasaval megbizottaknak a
nyilatkozataikat - a lehetOségekhez képest - az OBT elndkével és a sajtdszédvivivel
egyeztetnitik kell.
(5) Az OBT tevékenységével dsszefliggt sajtd-helyreigazitasi eljaras meginditasarél az OBT
elndke vagy elndkhelyettese jogosult donteni.
(6) A sajtdszovivo

a) egyuttmUkodik az orszagos és a helyi sajtd képviselBivel,

b) cimlistat vezet az OBT-vel kapcsolatot tartd szerkesztdségekrdl,

€) napi rendszerességgel kdveti az OBT-rél megjelend hireket,

d) sajtotdjékoztatokat és interjukat készit el6, valamint gondoskodik a

lebonyolitasukrol,
e) sajtokdzleményt bocsat ki.
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(7) A sajtdszévivd tevékenysegét az OBT elndke felugyeli.
Az oktatasszervezd

37.8 (1) Az OBT oktatasszervezéje az oktatasfelel@ssel egytttm(ikddve

a) kozrem(kodik az OBT igazsaglgyi alkalmazottai képzésének koordinalasaban,

b) elldtja az OBT igazsagugyi alkalmazottainak oktatasaval, tovabbképzésével,
konferencidkon valé részvételével kapcsolatos feladatokat,

C) az igazsaglgyi alkalmazottak képzéseken torténd részvételérdl nyilvantartast
vezet, amely alapjan megkeresésre kimutatast készit el6, adatokat szolgaltat
palyazat benyujtasahoz, vizsgalatokhoz, értekezletekhez.

(2) Az oktatasszervezd kdézremiikodik az OBT oktatasi tervének el6készitésében, illetve a
helyi képzések, a BUSZ tanfolyamok és vizsgak lebonyolitasaban, tovabba az oktatasi
segédanyagok beszerzésében és terjesztésében.

(3) Végzi a rendezvények szervezésével és lebonyolitasaval Osszefliggd tgyviteli és egyéb
teenddket, feladatait az OBT Titkarsaggal egyuttm(kddve hajtja végre.

(4) Az oktatasszervezd tevékenységét az OBT elndke fellgyeli.

A honvédelmi, polgari és katasztr6favédelmi megbizott

38.§ (1) Az OBT-ben a honvédelmi, polgari és katasztréfavédelmi feladatokat honveédelmi,
polgari és katasztrofavédelmi megbizott latja el.

(2) A honvédelmi, polgari és katasztréfavédelmi megbizott koteles elkésziteni a
jogszabalyokban és a belsé szabdlyzatban meghatarozott intézkedési tervet, azon a
szlkséges modositasokat atvezetni, valamint megszervezni a honvédelmi, polgari és
katasztrofavédelmi képzést.

(3) Ahonvédelmi, polgari és katasztréfavédelmi megbizott koteles az egyéni védbeszkdzok
beszerzésér6él és karbantartasarél, valamint a kollektiv védelem feltételeinek
megszervezésérél gondoskodni, tovabba kapcsolatot tartani a megyei, és a helyi védelmi
kdzigazgatas iranyitdival.

(4) A honvédelmi, polgari és katasztréfavédelmi megbizott a feladatait az OBT elndkének
az iranyitasaval és fellgyeletével latja el.

A tlizvédelmi és munkavédelmi megbizott

39.8 (1) Az OBT-ben a tlizvédelmi és a munkavédelmi feladatokat szerz6déses
jogviszonyban allo cég latja el a jogszabalyok, a tlizvédelmi és munkavédelmi szabalyzat,
valamint a szakhat6sagok rendelkezései alapjan.

(2) A tlizvédelmi és munkavédelmi szabalyzatot a t{izvédelmi megbizott késziti el és az
OBT elndke hagyja jova.

(3) A tlizvédelmi és munkavédelmi megbizott a targyév januar 31. napjaig az altala
elkésztett és az OBT elndke altal jovahagyott éves munkaterv alapjan megszervezi a
tizvédelmi és munkavédelmi szemléket, valamint oktatasokat.

(4) A tlizvédelmi és munkavédelmi megbizott tevékenységét az OBT elndke feltgyeli.

Az irattar



19

40.8 (1) Az OBT-ben az irattari anyagot az irattar kezeli.

(2) Az irattarozassal kapcsolatos feladatokat az OBT irattarosa a jogszabalyoknak és az
OBT elndke altal kiadott szabalyzatoknak megfeleléen latja el.

(3) Az irattarozassal és az iratok selejtezésével kapcsolatos tevékenységet az OBT elntke
iranyitja és felugyeli.

(4) Az iratok selejtezésére az OBT-ben minden évben az elndk altal meghatarozott
idépontban kertl sor.

(5) A selejtezett iratok megsemmisitésérél vagy a levéltari elhelyezésre torténd
elszallitdsarol az OBT elndkének intézkedése alapjan a GF féosztalyvezetdje gondoskodik.

Az integritasfelelds

41.8 (1) Az integritasfelel6s az OBT elndkének kozvetlen iranyitdsa, feligyelete és
ellendrzése alatt all és a tevékenységét az integritasi szabalyzatban megfogalmazottak
szerint végzi.

(2) Az integritasfelel6s feladata, hogy kdzrem(ikédik az OBT mikodésével kapcsolatos
integritasi és korrupcids kockazatok felmérésében, az intézkedési terv, valamint annak
végrehajtasarol szold jelentés elkészitésében és az integritasi kockazatokra vonatkozé
bejelentések fogadasaval, kivizsgalasaval kapcsolatos feladatokban, igy kilénosen

a) évente, a kdvetkezé targyévre vonatkozoan integritasi munkatervet, mig harom
évenként hosszabbtavld korrupcio-megel6zési intézkedési tervet készit a
kockazatok kezelésére, amelyeket az OBT elndke hagy jova,

b) kdézrem(ikddik az OBT mikodésével kapcsolatos integritasi kockazatok rendszeres,
évente torténd felmérésében,

¢) a korrupcié-megel6zési intézkedési terv végrehajtasarol és annak eredményeirdl
integritas-jelentést készit az OBT elndke részére,

d) el6zetesen véleményez valamennyi integritassal, tovabbéa jogszabalyban rogzitett
eljarassal, az OBT alkalmazottjdnak feladatellatasaval vagy feladatellatasahoz
kapcsolodo talalkozdkkal osszefliggd kérdést, kdrilményt,

e) akorrupcié-megelbzésiintézkedésiterv alapjan javaslatot tesz az OBT hivatasetikai
és antikorrupcios témaju képzéseinek megtartasara, valamint kézrem(kodik ezek
végrehajtasaban,

f) fogadja és az OBT elndkének tovabbitja azokat az integritast érinté bejelentéseket,
amelyeket a bejelent nem koételes mas személynek megtenni,

g) az alkalmazottakat ért tamadasokkal kapcsolatos bejelentéseket fogadja, az OBT
elndkének tovabbitja, és egyidejlleg javaslatot tesz a szlkséges és megfeleld
intézkedésre.

(3) Az integritasfelel6s ellatja mindazokat a feladatokat is, amelyekkel az OBT elndke
megbizza.
Az adatvédelmi tisztvisel6

42.8 (1) Az adatvédelmi tisztvisel6 - a GDPR-ban, az Infotv.-ben és a szabalyzatban
meghatarozott tevékenységének elldtasa soran - kozvetlenil az 6t kijelolé vezetének
tartozik felel6sséggel, e feladatainak ellatasa soran nem utasithato.
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(2) Az adatvédelmi tisztviselé torvényben és az Eurdpai Unié kotelezé jogi aktusaban
foglalt kotelezd feladatain kivil

a)

b)

9

8)

h)

)

részt vesz az adatvédelmet érintd szabalyzatok és intézkedések megalkotasaban,
véleményezi a személyes adatok védelmét érintd jogszabaly-tervezeteket,
kozrem(ikodik az érintettek jogainak - az igazgatasi tevékenységek soran végzett
adatkezelések soran torténé - gyakorlasaval dsszefliggésben az adatkezel6hoz
érkezd megkeresések elintézésében,

kdzremlkoddik az adatvédelmi incidensek nyilvantartasanak vezetésében, az
igazgatasi tevékenység soran bekovetkezett adatvédelmi incidens nyilvantartasba
vételének megtorténtérél értesiti az érintett szervezeti egység vezetdjét,
kdzremUkodik - az OBT igazgatéasi tevékenysége soran végzett adatkezeléseknél -
az adatvédelmi incidensek kivizsgalasaban és a Hatosag részére torténd
bejelentésében, a vizsgalat eredménye alapjan - szikség esetén - kialakitja az
érintett részére megkUldendd tajékoztatast,

véleményezi a kdzds adatkezelésekre vonatkozé és az adatfeldolgozéval kotendd
megallapodasokat,

megvalaszolja az OBT tagoktdl és igazsaglgyi alkalmazottaktdl az adatvédelem
targyaban hozza érkezd kérdéseket,

gondoskodik az igazsaglgyi alkalmazottak adatvédelmi képzésérdl és
tajékoztatasardl,

részt vesz a Hatosag, illetve az OBH adatvédelmi tisztviselGje altal szervezett
konferenciakon és képzéseken,

az ellen6rzési tevékenységének dokumentalasa érdekében minden év november
15. napjaig elkésziti a kovetkezd évre vonatkozé ellen8rzési tervét, melyet megkuld
az adatkezel6 vezetdje részére,

az OBT elndke altal jovahagyott ellenérzési tervben foglaltak szerint - szikség
esetén, igy kiildndsen adatvédelmi incidens bekdvetkezése miatt ezen tulmenden
is - ellendrzi az adatkezel6nél az adatvédelmi és adatbiztonsagi kovetelmények
megtartasat,

fél évente az adott félévet kovetd hénap utolsé napjaig jelentést tesz a
tevékenységérdl és az annak soran feltart adatvédelmi kockazatokr6l az OBT
eindke felé, valamint

elldtja az OBT elnoke altal meghatarozott egyéb, a személyes adatok védelmével
Osszefliggd feladatokat.

Az esélyegyenldségi referens

43.§ (1) Az esélyegyenl6ségi referens feladatait a jogszabalyokban, a szabalyzatokban,
valamint az OBT esélyegyenl6ségi tervében el8irtaknak megfeleléen latja el, az OBT
elndkeének fellgyelete mellett.

(2) Tevékenységérdl évente beszamol az OBT elndke részére.

VII. FEJEZET

AZ OBT IGAZGATASI TEVEKENYSEGENEK TERVEZESE, ERTEKEZLETI RENDSZER
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448 (1) Az OBT elndke a Bszi. &ltal meghatarozott tartalmai kovetelményeknek
megfelel&en éves munkatervet készit.

(2) A munkatervben meg kell hatarozni

- az igazsagugyi alkalmazottak értekezleteinek idépontjait, elére tervezhetd napirendijeit,
- a vezet8k munkajanak és egyéb vizsgalatok értékelésének, beszamoldjanak Utemezését
és felel8seit,

- a gazdasagi vezet( idészakos beszamoldjanak idépontjait, szempontjait,

- az igazsagugyi alkalmazottak értékelésének (temezését,

- a honvédelmi, polgari és katasztrofavédelmi megbizott, valamint a tlz- és -
munkavédelmi vizsgalatok és képzések témajat, idépontjait, felelbseit,

- az informatikai vezet6 beszamoldjanak id6pontjait, eseti vizsgalatat, az éves belsd
ellenérzési tervet.

VIIl. FEJEZET
A VEZETOK HELYETTESITESENEK RENDJE

458 (1) Az OBT elndkét akaddlyoztatasa esetén teljes jogkorrel az elntkhelyettes
helyettesiti.

(2) Az elndkhelyettes akadalyoztatasa esetén - ideértve azt az esetet is, ha a tisztség nincs
betdltve - az OBT elndkét a leghosszabb biréi szolgalati jogviszonnyal rendelkezé OBT tag
helyettesiti.

(3) A GF f6osztalyvezetje a gazdalkodasi feladatok tekintetében - az igazgatasi jogkorok
gyakorlasa nélkul - az OBT elndkének a helyettese.

Az OBT elntke a 8. 8 (1) bekezdés k) pontjaban foglalt feladatai kdzll az egyéb
munkaltatéi jogokat - felel6ssége valtozatlansaga mellett - egészben vagy részben,
allandé vagy eseti jelleggel atruhazhatja az elndkhelyettesre, valamint a vezetd
igazsagugyi alkalmazottra.

(4) A GF féosztalyvezetdt - tavollétében - a GF tisztviselbje teljes jogkorrel helyettesiti.
(5) Atitkarsagvezetdt - tavollétében - az OBT Titkarsag tisztvisel6je, a Személyligyi Osztaly
vezetdjét - tavollétében - a Személyligyi Osztaly tisztviselSje, mig az Informatikai Osztaly
vezetfjét - tavollétében - az Informatikai Osztaly tisztviseldje teljes jogkorrel helyettesiti.
(6) A helyettes jogkore a helyettest kijelold, illetve megbizé vezet6 altal meghatarozott
ugyekre terjed ki.

(7) A helyettes utélag koteles tajékoztatni a helyettesitettet az altala tett intézkedésekrol.

IX. FEJEZET
AZ OBT IGAZSAGUGYI ALKALMAZOTTAINAK MUNKARENDJE

46.8 (1) Az OBT igazsagugyi alkalmazottainak a munkaideje 6tnapos munkarendben heti
40 6ra. A részmunkaid6ben foglalkoztatottak napi munkaidé beosztasat a kinevezési - a
késbbbiekben kilon - okiratban kell megallapitani.

(2) A napi munkaidd tartama hétf6tdl csutortodkig tartd munkanapon 8 6ratél 16 6ra 30
percig, pénteki munkanapokon 8 6ratél 14 6raig tart.

(3) Az ebédid6 tartama - 6 6rat meghaladd napi munkaidé esetén - 30 perc, amely 11 6ra
30 perc és 13 6ra 30 perc kozott vehetd igénybe, Ugy, hogy az adott munkaszervezeti
egység folyamatos miikddése biztositott legyen.
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(4) Az elndk - kérelemre - irdsban engedélyezheti, hogy meghatarozott feladat ellatasa
érdekében a birbsagi titkar, illetve indokolt esetben barmely igazsaglgyi alkalmazott a
munkajat az OBT-n kivil végezze.

(5) Az OBT-n kivili munkavégzésre iranyul6 engedélyt az OBT elndke barmikor, indokolas
nélkul visszavonhatja.

(6) Az igazsagugyi alkalmazott az OBT-n kivlli munkavégzésének engedélyezése esetén is
koteles a szolgalati jogviszonybdl eredS hivatali kotelességeinek eleget tenni.
Tevékenységét az adott szervezeti egység vezetdje fellgyeli.

X. FEJEZET
AZ OBT BiRO TAGJAI ES POTTAGJAI JELOLESENEK, VALAMINT VALASZTASANAK
RESZLETES SZABALYAI

A kiildéttek jeldlése

47.8 (1) A kuldottek személyére barmely bird irdsban tehet javaslatot a szolgalati helye
szerinti

- torvényszék elnokénél a torvényszék és az adott torvényszéken belll mdkédd
jarasbirosag,

- itélétabla eIndkénél az itéldtabla, valamint

- a Kuria elndkénél a Kdria birai kozul.

(2) A Kdriara, az OBH-ba, tovabba az Igazsaglgyi Minisztériumba beosztott bird a
beosztasat kozvetlenul megel6z6 szolgalati helye szerinti birésag elndkénél tehet
javaslatot a beosztasat kozvetlenll megel6z8 szolgalati helye szerinti torvenyszeék,
valamint az adott torvényszéken belll miikddd jarasbirdsag birai, itélétabla birai kozal.
(3) A bird javaslattételi lehetésége nem korlatozhaté. llyennek kell tekinteni azt a
rendelkezést, amelyik azt irja eld, hogy a jel6lést valamelyik szervezeti egység, csoport
vagy biréi testilet dontésének kell megeldznie.

(4) A javaslat megtételére legkés6bb a klldottvalasztd dsszbirdi értekezlet vagy teljes Glés
(tovabbiakban: kuldottvalaszté 6sszbiréi értekezlet) napjat megel6z6 6. napon kerulhet
sor.

(5) A javaslatot tevé bird a javaslatarél irasban haladéktalanul tajékoztatja a javasolt birot,
valamint az (1) és (2) bekezdése szerinti bir6sag elnokét.

(6) A javasolt bird - az (5) bekezdés szerinti értesitését kdvetden - legkésdbb az értekezlet
el6tt 5 nappal, frasban, a Pp. 325.8 (1) bekezdése szerinti teljes bizonyitd erejl
maganokiratban koteles nyilatkozni a kiild6tté jeldlés elfogadasardl, illetve a Bszi. 90.8 (2)
bekezdés a)-g) pontjaban irt kizaré okok ismeretérdl és esetleges fennallasardl (2. sz
melléklet).

(7) A javasolt bir6 az elfogadd nyilatkozatat és a szakmai 6néletrajzat elektronikus uton is
koteles eljuttatni az (1)-(2) bekezdésben meghatarozott birésag elndkéhez (3. sz. melléklet).
(8) A birdsag elncke a részére eljuttatott valamennyi dnéletrajzot a helyben szokasos
moédon - kalonosen elektronikus formaban, korozés dtjan vagy helyi kézbesitéssel - a
birdk részére haladéktalanul hozzaférhetévé teszi. A kdzzététel modjardl a birakat
tajékoztatni kell.

A kiildottvalaszto 6sszbirodi értekezlet
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48.8 (1) A kildottvalaszto dsszbirdi értekezletre az irasbeli meghivot a kit(izétt idépontot
megeldz8en legalabb 8 nappal korabban kell kiadni.

(2) A kildottvalasztd 6sszbirdi értekezleten a birdsag elndke latja el a levezets elnéki
feladatokat.

(3) Amennyiben a birésag elndkét kuldottnek jeldlik és azt elfogadja, Ugy a helyettesitési
rend szerint kdvetkez6 birdsagi vezet6 latja el a levezetd einoki feladatokat.

(4) A kuldottvalasztd 6sszbirdi értekezleten a jeldltek széban meger6sithetik a jeldlés
elfogadasat, vagy a jel6léstdl visszaléphetnek.

(5) A kuldéttvalasztd osszbirdi értekezlet valamennyi résztvevbje - a levezets elndk
biztositotta id6kereten belll - felszélalhat.

A kiildéttvalaszté 6sszbiréi értekezlet jegyz6kényve

49.5 (1) A klldottvalasztd 0sszbirdi értekezletrdl jegyzékonyvet kell késziteni.

(2) A levezetd elndk javaslatara az értekezlet - a kildéttnek nem javasolt birdk kdzil -
jegyzbkdnyvvezetét és 2 jegyz6konyv-hitelesitst valaszt.

(3) A kuldottvalasztd jegyz6kdnyv 1 példanyat a birésag elndke az elkésziltét kdvetben
haladéktalanul koteles megkildeni az OBH elntkének.

A kiildéttvalaszt6 osszbiroi értekezlet hatarozatképessége

50.8 (1) A klldottvalasztd 6sszbirdi értekezlet akkor hatarozatképes, ha azon a birak tébb
mint a fele részt vesz, melyet a levezetd elndk a birak altal alairt jelenléti iv alapjan allapit
meg.

(2) A megismételt kaldottvalasztd dsszbirdi értekezletre a jelenlévé birakat a levezetd
elndk szoban hivia meg, mig a tdvolmaradt birdk esetében a meghivot a megismételt
0sszbiréi értekezlet idépontjat megelézéen legaldbb 8 nappal korabban kell kiadni.

A kiildottek szama

51.8 A megvalaszthaté kildottek szamardl a kildottvalasztd 6sszbirdi értekezlet
hatarozatképességének megéllapitasat kovetSen a levezetd elndk ad tajékoztatast. A
torvényszéken a tajékoztatasnak ki kell terjednie arra is, hogy a kildottek koziil legalabb
egynek jarasbirdsagi bironak kell lennie.

A kildéttvalaszté 6sszbiréi értekezlet szavazatszamlalé bizottsaga

52.§ (1) A kuldottvalaszto 6sszbirdi értekezlet - a levezetd elndk javaslatara - a kiildéttnek
nem javasolt birak kozil legalabb harom tagbdl all6 kiuldottvalasztd értekezleti
szavazatszamlalo bizottsagot valaszt.

(2) A klldottvalasztd 6sszbirdi értekezleti szavazatszamlalé bizottsag a tagjai kozul elndkot
valaszt.

A kuldottvalaszté szavazélap
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53.5 (1) A 49.8 (1) és (2) bekezdése szerint jeldlt birdk nevét tartalmazo elbkészitett
kildottvalasztd szavazélapokat a levezetd elndk a szavazatszamlalo bizottsag részere
atadja.

(2) A kilddttvalaszto szavazédlapon a jeldlt birdkat - torvényszék esetében a torvényszék,
illetve jarasbirosag szerinti sorrendben és csoportositdsban - vezetéknevik abécé
sorrendjében kell feltlintetni.

A kiildottvalaszté dsszbiréi értekezlet szavazasi rendje

54.§ (1) A killdottvalasztd dsszbirdi értekezleten a szavazas titkosan - az 55.8-ban irtaknak
megfeleld - el6re nyomtatott kuldottvalaszté szavazolapon urna igénybevételével
torténik.

(2) Ervényesen szavazni csak a levezetd elndk rendelkezése alapjan elkészitett - birésagi
elndki bélyegzdvel ellatott - szavazélapon lehet. A szavazdlapon - a Kuriat és az
itél6tablakat ide nem értve - a tdrvényszéki és a jarasbirdsagi jeldlteket kilon-kalon, a
vezetéknevik szerinti abc sorrendben kell feltintetni (4. sz. melléklet).

(3) Egy kildottvalasztd szavazdlapon legfeljebb a megvalaszthatd kildottek szamaval
egyez6 szamu jeldltet lehet ,tAmogatom” valasztasi lehet6séggel megjeldini.

(4) A (3) bekezdés szerint megjeldlt jeldltek szaman tdl a fennmaradé jeloltek neve mellett
tetszéleges szamu ,nem tdmogatom” valasztasi lehetéség megjeldlése lehetseges.

(5) Szavazni a jeldlt neve melletti egyik korbe tollal irt két, egymast metsz6 vonallal lehet.
(6) Ervénytelen az a szavazat, amely az 56.8 (2)(5) bekezdésében irtaknak nem felel meg,
tovabb4, ha a szavazélapon barmilyen megjegyzést tettek, a jelélt nevét kihdztak, illetve
tovabbi nevet hozzairtak.

(7) A kuldottvalaszté szavazdlapot a szavazatszamlalo bizottsag legalabb két tagja el6tt
urnaba kell helyezni.

(8) Ha a szavazb a szavazatnak az urnaba torténd helyezése elétt jelzi, hogy a szavazélap
kitoltését elrontotta, a rontott szavazélapot a bizottsag elndke bevonja, helyébe uj lapot
ad ki, és ezt a tényt a jegyz&kdnyv szamara rogziti. A bizottsag elndke a rontott szavazélap
helyett Gjat - személyenként - csak egyszer adhat ki.

(9) Valamennyi szavazat urndba helyezését kovetSen a szavazatszamlalo bizottsag
Osszesiti a szavazatokat.

A kiildéttvalaszté 6sszbiréi értekezlet szavazasi eredményének kihirdetése

55.§ (1) A szavazatok osszesitésének eredményét - a kildottértekezletre delegalt
kiildottek nevét - az értekezleten a szavazatszamlalé bizottsag elndke hirdeti ki.

(2) SzavazategyenlBség esetén az azonos szamban tadmogatott jelSltek kozul az lesz
kuldott, aki kevesebb szamd ,nem tdmogatom” szavazattal rendelkezik.

(3) A szavazast addig kell folytatni, amig a sorrend megallapithatéva valik.

A kuldéttek onéletrajzanak eljuttatasa az OBH elndkének

56.5 A kildottek a szakmai 6néletrajzaikat a birdsag elndke Utjan elektronikus formaban
kotelesek megkildeni az OBH elndkének.
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A kiildottértekezlet korelndkének felkérése

57.8 (1) Az OBH elndke a korelndk részére a Bszi. 97.8 (2) bekezdése szerinti felkérés
mellékleteként megkildi a kuldottek szakmai Onéletrajzait a jeléléshez sziikséges
csoportositasban az itélétablai, a torvényszéki és a jarasbirdsagi birdsagi kildottek abe
sorrend szerinti névsorat a birdk Ugyszaka, szolgalati helye és annak regiondlis
elhelyezkedése megjeldlésével.

(2) A korelndknek az (1) bekezdésben irt feladatai elldtdsdhoz szlkséges targyi és személyi
feltételeket a szolgalati helye szerinti bir6sag elnéke biztositja.

A jel6l6bizottsag felkérése

58.5 (1) Az OBH elnbke az 59.8-ban foglaltak szerint kéri fel a legid6sebb kuriai, itélétablai,
torvényszéki, illetve jarasbirdsagi kuldotteket a jeldlSbizottsagi tagsagi feladatok
ellatasara.

(2) A jeldlébizottsag a tagok felkérését kdvetd nyolc napon bellil az OBT Titkarsagan tlést
tart, amelyre a meghivdkat a tagoknak a Kuria jel6l6bizottsagi tagja kaldi ki elektronikus
aton. Az llést a tagok részvétele nélkil - az elére bejelentett tavollét kivételével - nem
lehet megtartani.

(3) A jelolbbizottsag a tagjai kdzul elndkot valaszt.

(4) A jelolGbizottsag Glésérdl jegyz6kdnyvet kell felvenni, amely tartalmazza a tagoknak a
jeldléssel kapcsolatos allaspontjat és a jel6lés targyaban hozott hatarozataikat. Az Glésrél
keszult jegyz8kdnyvet a kildottértekezleti jegyz&konyv mellékleteként kell kezelni.

(5) A jelol6bizottsagi tagoknak a feladatai ellatdsdhoz szikséges targyi és személyi
felteteleket a szolgalati helylk szerinti birdsag elnoke biztositja.

A kuldoéttértekezlet 6sszehivasa

59.8 (1) Akuldottvalaszté értekezlet 6sszehivasa a korelndk alairasaval ellatott, a kiildéttek
részére elektronikus Uton kézbesitett meghivéval torténik. A meghivoban a korelnok
tajékoztatast ad a jel6ldbizottsag 6sszetételérdl,

(2) Akorelndk a kuldottek részére a meghivé mellékleteként megkiildi a kiildottek szakmai
Onéletrajzat, valamint az 59.8 (1) bekezdése szerinti névsort.

A jel6l6bizottsag javaslatanak megkuldése
60.5 A jel6lObizottsag elndke a kuldottértekezlet elétt legaldbb harom nappal elektronikus
Uton megkuldi a korelndknek és a klldotteknek a jelolébizottsag altal tagoknak és

pottagoknak ajanlott személyekre vonatkozé javaslatat.

A kiildottértekezleti jegyz6konyv



26

61.8 (1) A kuldottértekezletrél jegyz6konyvet kell késziteni.

(2) A korelnék javaslatara a kildottértekezlet - a jelenlévék kozil - jegyz6kdnyvvezetdt és
2 jegyzBkonyv-hitelesitét valaszt.

(3) A jegyz6konyvet a korelndk az Glést kdvetd 3 napon belll megkuldi az OBH elndkének,
aki azt hiteles masolatban haladéktalanul tovabbitja a Kuria elndkének, valamint az
itél6tablak és a torvényszékek eindkeinek.

(4) A jegyzOkonyvet a birésag intranetes honlapjan kézzé kell tenni.

A kuldottértekezlet hatarozatképessége

62.8 (1) A kuldottértekezlet akkor hatarozatképes, ha azon a kulddtteknek tdbb, mint a
fele megjelent, amit a korelnok a kuldottek aital alairt jelenléti iv alapjan allapit meg.

(2) Hatarozatképtelenség esetén, annak megallapitasaval egyidejiileg, a korelndk a
kildottértekezletet 15 napon bellli id6pontra ismételten dsszehivja.

(3) A megismételt kiildottértekezletre a jelenlévé kuldotteket a korelndk széban hivjia meg,
mig tavolmaradt kaldottek esetében a 61.8-ban irtak értelemszer( alkalmazasaval jar el.
(4) A megismételt kuldottértekezlet - a korelndk altal a jelenléti iv alapjan megallapitott
jelenlévék szamatol fluggetlenll - hatarozatképes.

A kiildottértekezlet szavazatszamlalé bizottsaga

63.§ (1) A kildottértekezlet - a korelndk javaslatara - a Kdria 3 legfiatalabb biréjabdl allé
szavazatszamlalo bizottsagot valaszt.
(2) A kuldottértekezlet szavazatszamlalo bizottsaga a tagjai kozil elnokdt valaszt.

Javaslattétel a kaldottértekezleten a tagok és a péttagok személyére

64.8 (1) A kildottértekezlet kezdetén az OBT valasztott bird tagjainak és a poéttagjainak
személyére a jelol6bizottsag altal tett javaslatot a jeldl&bizottsag elndke sz6ban ismerteti
és indokolja.

(2) A jeldl6bizottsag javaslattételét kovetéen a jeldlébizottsag altal javasolt szemelyek
nyomban nyilatkoznak a javaslat elfogadasarol. A nyilatkozatot a jegyz&kényvben
rogziteni kell.

(3) Ezt kdvetden barmely kildott tovabbi javaslatot tehet az OBT valasztott bird tagjainak
és a pottagjainak személyére. A javasolt személynek a javaslat elfogadasarol a javaslatot
kévetéen széban nyomban nyilatkoznia kell a (2) bekezdésben foglaltak szerint.

A kiildottértekezlet szavazélapjanak elkészitése

65.8 (1) Amennyiben tovabbi jel6lést mar nem tesznek, a javasolt személyek
kuldottértekezlet szavazolapjara torténé felvételének elfogadasarél a kildottértekezlet
titkosan nyilvanit véleményt az erre a célra készitett, el6re nyomtatott jelélSlap
hasznalataval.

(2) A jeldl6bizottsag a jelol6lapon minden olyan javasolt személyt, aki a javaslatot
elfogadta, abécé sorrendben felvesz.
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(3) A jeldl6lapon a kiildottek a javasolt személyeknek a kiildéttértekezlet szavazélapjara
torténd felvételének tamogatasardl a jeldlt neve mellett elhelyezett kdrben egymést
keresztez8 vonalak hulzasaval nyilatkoznak. A jeldl6lapon korlatlan szamud jeldlt
tamogathaté.

(4) A kaldottértekezlet szavazélapjara azt a javasolt személyt kell felvenni, akit a jelenlévé
kildotteknek  legaldbb  egyharmada tamogatott a (3) bekezdés szerinti
véleménynyilvanitas soran.

(5) Amennyiben nincs minden birésagi szinten megfelelé szamu tagnak és péttagnak jeldlt
személy, a jeldlést a 66.8 (3) bekezdésétsl ismét folytatni kell.

(6) A (3) bekezdés szerinti véleménynyilvanitds eredményének kihirdetését kdvetden a
jeldltek nyilatkoznak a Bszi. 90.§8 (2) bekezdés szerinti kizaré ok fennallasarél, majd a
kOldottertekezleti szavazélapra a tagoknak és pottagoknak jeldlteket - itélétablai,
torvényszéki, illetve jarasbirdsagi csoportositasban - vezetékneviik abécé sorrendjében
kell felvenni.

(7) A kialdottértekezleti szavazdlapok megfelel6 példanyszami sokszorositasat a
helyszinen az OBH munkatarsai végzik el és adjak at a jelél6bizottsagnak.

A klildottértekezleti szavazas

66.8 (1) Aklldottértekezleti szavazas titkosan, elére nyomtatott szavazélapon, elkilldnitett
szavazohelyiségben, urna igénybevételével torténik. A szavazdhelyiségben legaldbb négy
elkGlonitett  szavazofulkét kell biztositani. A szavazdhelyiségben kizardlag a
szavazatszamlald bizottsag tagjai, a szavazolapokat atvevé kuldottek és a szavazatukat
lead6 kildottek lehetnek jelen.

(2) Ervényesen szavazni csak a jeldldbizottsag altal elkészitett kuldottértekezleti
szavazolapon lehet, amelyet a jel6lt a szavazatszamlalé bizottsag tagjatdl az elkilénitett
szavazOhelyiségben kap meg és a szavazohelyiségb&l nem vihet ki.

(3) A kdldottertekezleti szavazatot birdsagi szintenként legfelijebb a térvényben
maghatarozott szamu - 1 {télétablai, 6 torvényszéki, 7 jarasbirdsagi - jeldlt neve mellett
elhelyezett kbrben egymast keresztez6 vonalak hizasaval lehet megtenni.

(4) Birésagi szintenként a (3) bekezdésben meghatarozott szamunal tobb szavazat leadasa
esetén a kildottértekezleti szavazat érvénytelen.

(5) A szavazatszamlal6é bizottsag gondoskodik réla, hogy a kildottek szavazatukat a
szavazéfllkében zavartalanul adhassdk le és a szavazatszamlalé bizottsag el6tt a
szavazbhelyiségben elhelyezett szavazéurnéba elhelyezhessék.

(6) Ha a szavazé a kuldottértekezleti szavazatnak az urnaba torténé helyezése el6tt jelzi,
hogy szavazatat elrontotta, a rontott szavazdlapot a szavazatszamlalo bizottsag bevonja,
helyébe Uj lapot ad ki és ezt a tényt a jegyz&kdnyv szamara rogziti. A bizottsag a rontott
szavazoélap helyett Gjat - személyenként - csak egyszer adhat ki.

(7) A szavazast a szavazatszdmlaloé bizottsag elnbke zarja le és a szavazatszamlalo
bizottsag 0sszesiti a szavazatokat.

(8) A szavazas informatikai eszkdz hasznalatéval, elektronikusan is lebonyolithaté.

A kiildottértekezleti szavazas eredményének megallapitasa és kihirdetése
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67.8 A kiildottértekezleten leadott szavazatok ésszesitése alapjan a szavazas eredmenyét
a szavazatszamlalo bizottsag allapitja meg, és az elndke hirdeti ki.

Az OBT elsd uilésének dsszehivasa

68.§ Az OBT tagjainak és pottagjainak a megvalasztasat kovets 15 napon belll az OBT els6
Uilését a leghosszabb tartamu biroi szolgalati viszonnyal rendelkezd tag hivja Ossze.

Péttagvalasztas

69.§ (1) Ha a Bszi. 92.5 alapjan a poéttagok létszamat ki kell egésziteni, az OBT elndke
haladéktalanul felhivia a birdsagi eindkoket a kildottvalaszté Osszbirdi értekezlet
Osszehivasara. A pottagvalasztasra az 50-70.8 rendelkezéseit a (2)-(6) bekezdések szerinti
eltérésekkel kell alkalmazni.

(2) A birésag elndke a kildéttvalaszto értekezletet a felhivas kézhezvételétdl szamitott 15.
és 30. nap kozotti idészakon bellli idépontra kdteles 6sszehivni.

(3) A birésag elndke a megvalasztott kiildottek személyérdl a kiildottvalaszto értekezlettd!
szamitott 8 munkanapon belul tajékoztatja az OBH elndkét és az OBT elnoket.

(4) Az OBH elndke az idében legutolsd kuldottvalaszté értekezlet jegyzOkonyvének
megkiildését kdvetd 8 napon belul intézkedik a korelndk és a jeldldbizottsag felkerése
irdnt és személyukré| értesiti az OBT elndkét.

(5) A korelndk a kildottértekezletet legkés6bb a (4) bekezdés szerinti felkéréstdl szamitott
30 napon bellli idépontra hivja dssze.

(6) PSttagvalasztas esetén annyi pottagot kell valasztani, és a kuldottértekezleti szavazast
addig kell folytatni, amig az OBT péttagjainak szdma a Bszi. 91.8 (1) és (2) bekezdésben
meghatarozott felsé hatart minden bir6sagi szinten eléri.

XI. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

70.8 (1) Az SZMSZ alapjan OBT dgyrendet, GF Ugyrendet, illetve tovabbi gazdasagi
szabalyzatokat, informatikai biztonségi szabalyzatot, Belsé Ellendrzési Kézikonyvet, a
belsd ellendrzési tevékenységre vonatkozd belsé kontroll kézikényvet, a honvedelmi,
polgari- és katasztrofavédelmi megbizott altal kidolgozott felkészulési terveket,
tlizvédelmi és munkavédelmi szabalyzatot kell kiadni.

(2) Az SZMSZ-ben meghatarozott szabalyzatok, Ugyrendek és munkakori leirasok sziikség
szerinti moédositasarél folyamatosan kell gondoskodni és a dokumentumokat az
érintetteknek megismerhetévé kell tenni.

(3) Az OBT elndke az OBT honlapjan torténd kozzététel utjan gondoskodik arrdl, hogy az
OBT tagok és az igazsagugyi alkalmazottak, tovabba az érdekl6d6k az SZMSZ-t és annak
rendelkezései szerint elkésziilt egyéb dokumentumokat megismerjék és alkalmazzak.

(4) Az SZMSZ 2023. oktober 15. napjan 1ép hatalyba, ezzel egyltt az OBT a 93/2021. (X1.3.)
OBT hatarozattal elfogadott és kbzzétett Szervezeti és Mkodési Szabalyzatat hatalyon
kival helyezi.
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(5) A szabalyzat elkészitéséért, médositasaért az OBT elndke a felelds. Az SZMSZ-t érinté
jogszabalyvaltozas, szervezetszabalyoz6 kozjogi eszkdz valtozasa, illetve egyéb valtozas
esetén a szabdlyzatot felul kell vizsgalni, és a sziikséges modositasokat at kell vezetni.

71.8 Az OBT a jelen szabalyzattél az ilésen jelenlévd tagok kétharmadanak inditvanyara
eseti dontésével eltérhet.

/’_’63 BIR )\
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1.sz. melléklet a 82/2023. (IX. 07.) OBT hatdrozathoz
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2.sz. melléklet a 82/2023. (IX. 07.) OBT hatarozathoz

(Az OBT tagjait valaszté kildottértekezletre kildéttnek javasolt biré jeldlést elfogado
nyilatkozata)

Elfogadé nyilatkozat

Alulirott kijelentem, hogy az Orszagos Birdi Tanacs tagjait
valasztd kildottértekezletre a kildotté jeldlésemet elfogadom.

Kijelentem, hogy a Bszi. 90.8 (2) bekezdés a)-g) pontjdban irt kizar6 okokat ismerem,
azok a személyemet érintéen nem allnak fenn.

Jelen nyilatkozatom mellé csatolom az o6néletrajzomat, amely az OBT tagsagi
tevékenységére vonatkozo terveimet is tartalmazza.

Ezennel hozzdjarulok ahhoz, hogy az Orszdgos Birdi Tanacs tagjait valaszté
kaldottértekezlet kuldotteinek megvalasztasa érdekében az 6néletrajzomban szerepld
személyes adataimat a Torvényszék/ [télétabla/Karia elindke kezelje,
és azokat az OBH elndkének, valamint a kildottértekezlet kuildotteinek a Bszi. 95.8 (3)
bekezdése, a 97.8 (1) bekezdése és a 98.8 (1) bekezdése alapjan megkuldje.

Kelt,

a jelolést elfogad6 alairasa

El6ttink, mint tanlk el6tt

Név: Név:
Cim: Cim:
Személyi ig. sz.: Személyi ig. sz.:




3.5z. melléklet a 82/2023. (IX. 07.) OBT hatarozathoz

(Az OBT tagjait valaszto kuldottértekezletre kildottnek javasolt biré dnéletrajz
mintanyomtatvanya)

Szakmai 6néletrajz

Név;

Anyja neve:

Szuletési hely, id6:

1. Munkahely:

2. Beosztas (polgari/blnteté/kdzigazgatasi/munkaligyi/cég stb. Ugyszak és targyalt
agytipusok):

3. Végzettség:

- jogasz

e egyetem, kar, helyszin:
* diploma min&sitése, megszerzésének éve:
¢ jogi szakvizsga min&sitése, megszerzésének éve:
- masod-, harmad-diploma:
e egyetem/fdiskola, kar, helyszin:
* diploma mindsitése, megszerzésének éve:

4.Tudomanyos fokozat (elnevezés, megszerzésének éve):

5. Korabbi munkahely/ek (elnevezés, helyszin, munkakér, idészak):

6. Egyéb joggyakorlat (elnevezés, helyszin, munkakor, idészak):




7. Beosztasok (birdsagi fogalmazé - helyszin, idészak, birdsagi titkar - helyszin, idészak,
varosi/megyei/tabla biro - helyszin, idészak):

8. Birdvizsgalatok (idépont, mindsités):

9. Szakmai tevékenységek, tagsagok (bir6éi tanacs, egyesulet, felvételi / Ggyviteli /
szakvizsgabizottsag stb.):

10. Egyéb  szakmai  tevékenység (pl. instruktori  tevékenység,  részvétel
jogszabalytervezetek véleményezésében, el6készitésében stb.):

11. Oktatasi  tevékenység, el6adasok (helyszin, el6adas/szeminarium/el6adas
elnevezése, id6szak/idépont):

12. Publikaciok (konyv/sajtotermék neve - cim, megjelenés idépontja):

13. Nyelvismeret (idegen nyelv elnevezése, allami/egyéb nyelvvizsga szintje, fajtaja):

14.Szamitastechnikai ismeret (pl.: ECDL - modulszam, BIiR - mindsités):




15. Kalféldi tanulmanyutak, konferencidk (helyszin, idépont, szervezé, téma):

16. Belf6ldi konferenciak, szeminariumok (helyszin, idépont, szervezd, téma):

17. Szakmai érdekl6dés (témakor megjeldlése, rovid kifejtése):

18. Egyéb megjegyzés:

19.Az OBT tagsagi tevékenységére vonatkozé tervek:

Datum,

Alairas






4.sz. melléklet a 82/2023. (IX. 07.) OBT hatdrozathoz

(A torvényszéki kildottvalasztd 0sszbirdi értekezlet szavazélapjanak mintaja)

SZAVAZOLAP
Az Orszagos Bir6i Tanacs tagjait valaszté kuldottértekezlet kiildéttjeinek valasztasa
......... (BV) o (NONAP) ... (NEP)
..................................... Toérvényszék

A jeldltre szavazatot leadni a neve melletti egyik kérben elhelyezett egymast
metsz6 két vonallal lehet, példaul: x, +.

Ervényesen szavazni legfeljebb a megvalaszthaté kuldottek szamaval egyezé
szamu jeldlt ,tadmogatom” valasztasi lehetdséggel torténé megjeldlésével
lehetséges ugy, hogy koéziiliik legalabb egynek jarasbirésagi birénak kell lennie.
Ezt meghaladéan a tdbbi jel6lt neve mellett tetszélegesen lehet megjelélni a ,,nem

tamogatom” valasztasi lehetdséget.

Jarasbir6sagi birak:

(jeldlt neve) tamogatom O nem tamogatom O
(jeldlt neve) tamogatom O nem tamogatom O
(jeldlt neve) tamogatom O nem tamogatom O
(jeldlt neve) tamogatom O nem tamogatom O
(jeldlt neve) tamogatom O nem tdmogatom O
(jelolt neve) tamogatom O nem tdmogatom O

Toérvényszéki birak:

(jeldlt neve) tamogatom O nem tamogatom O
(jeldlt neve) tamogatom O nem tamogatom O
(jelolt neve) tamogatom O nem tdmogatom O
(jeldlt neve) tamogatom O nem tdmogatom O
(jeldlt neve) tamogatom O nem tamogatom O
(jeldlt neve) tamogatom O nem tamogatom O
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